KABUPATEN BENGKALIS

“STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENERBITAN PENCATATAN
PEMBATALAN AKTA KELAHIRAN”

DASAR HUKUM

1.
2.

3.

Undang-undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan;

Undang-undang Nomor 24 Tahun 2014 tentang Perubahan Undang-undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang
Administrasi Kependudukan;

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran
Penduduk dan Pencatatan Sipil;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 95 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Administrasi
Kependudukan ;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 104 Tahun 2019 tentang Pendokumentasian Administrasi Kependudukan;
Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 108 Tahun 2019 tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan
Presiden Nomor 96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil;
Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 109 Tahun 2019 tentang Formulir dan Buku yang
digunakan dalam Administrasi Kependudukan

—— A.__



“Prosedur Penerbitan Pembatalan Akta Kelahiran”

Pelaksana Mutu Baku Ket
No Kegiatan Pemohon Petugas Operator Petugas Kemendagri Kelengkapan Waktu Output Persyaratan
E Pelayanan Pelayanan
1 2
1. Mengambil nomor antrean Mesin antrean | 2 Menit Nomor antrean 1. Salinan putnsan pengadilan yvang
telah mempunyai kekuvatan
Menungzu  Panggilan  sesuai hukum tetap X
dengan nomor antrean  mengisi Ruang Tunggu Tertib antrean 2. Kutipan alita kelahiran yang
2 atay  menandatangani  formulir Formulir 10 Menit Isian Formulir sozeles
. pelaporan  Pembatalan  Alta Permohonan; Permohonan. 3. Kartu Keluarga (KK)
Kelahiran dan melenglkapi F-2.01 4. KTP-el
dokumen persyaratan
Petugas pelayanan melakukan : Berkas
verifikasi dan walidazi terhadap _ : . Berkas lengkap
3. F slir ik dan " Persyaratan; 3 Menit di s
persyaratan
Petugas melakukan registrasi
4 berkas permohonan dan Y 1]3&1'1{:_!3 o 5 Menit Bukti Tanda
) memberikan bukti tanda terima /J Breyaratan. n Terima Dokumen
dokumen ]
Petugas melakukan !Jerekaman N BEI]{_ZS ) ) Data Masuk
5. data dalam basis data L Persyaratan; 10 Menit Kedalam Database
kependudukan 7 EKomputer
lP)eJabat mencatat ;i;lam regjﬁ L K ter - < .
6. embatalan Alta Kelahiran Priater; 5 Menit urat keterangan
menerbitkan Surat  Keterangan : Pembatalan Alta
Pembatalan Alta Kelahiran
Petugas menyerahlkan Surat I | . Surat Surat Keterangan
7. Keterangan Pembatalan Alta Keterangan 2 Menit diserahkan  kepada
Kepada Pemchon Pembatalan pemohon
5 Pemchon menerima Surat - St 2 Menit Menerima Surat
) Keterangan - Keterangan Eeterangan
9 Petugas menyimpan berkas Berkas Tersimpan di
) permohonan dan persyaratan Persyaratan Arsip

Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
upaten Bengkalis




“Prosedur Penerbitan Pembatalan Akta Pencatatan Sipil”

Pelaksana Mutu Baku Ket
No Kegiatan Pemochon Petugas Operator Petugas Kemendagri Kelengkapan Waktu Output Persyaratan
g Pelayanan Pelayanan
1 2
1. Mengambil nomor antrean Mesin antrean | 2 Menit Nomor attrean 1. Kutipan akta pencatatan sipil
vang dibatalkan
Menunggu Panggilan sesual 2. Dokumen Pendukung yang
dengan nomor antrean .mengisi Fuang Tunggu Tertib antrean Menguatkan Pembatalan
2 atau  menandatangani  formulir Formulir 10 Memnit Isian Formulir 3. Kartu Keluarga (KK)
) pelaporan Pembatalan Alcta Permohonan; Permohonan. 4. KTP-el
Kelahiran  dan  melengkapi F-2.01 3. Surat Pernyataan Tangzung
dokumen persyaratan Jawab Mutlak
Petugas pelayanan melakukan ’ Berkas
verifikasi dan walidazi terhadap _ : . Berkas lengkap
3- formulir pelaporan dan g Persyaratan; 3 Menit diproses.
persyaratan
Petugas melakukan  registrasi
4 berkas permohonan dan ¥ llferlc_as tan- S Menit Bukti Tanda
) memberikan bulkti tanda terima /J Srsyaratan; r|1 Terima Dolumen
dokumen ]
Petugas melakukan perekaman Berkas
5. data dalam basis data > Persyaratan; 10 Menit E::ia MI amf}itahase
kependudukan ] EKomputer
Pejabat mencatat dalam register b S
6 Pembatalan Alta dan menerbitkan Kcmpuw : 5 Menit Surat keterangan
) Surat Keterangan Pembatalan fl : Pembatalan Alta
Alkcta Pencatatan Sipil
Petugas menyerahkan Surat - 5 Surat Keterangan
7. Eeterangan Pembatalan Alta o Eet 2 Mlenit diserahkan  kepada
Pencatatan Sipil Kepada Pemchon g2 pemohon
5 Pemchon menerima Surat - Surat 3 Menit henerima Surat
) Eeterangan Pembatalan akta b Keterangan Keterangan
9 Petugas menyimpan berkas Berkas Tersimpan di
. permohonan dan persyaratan Persyaratan Arsip

Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
upaten Bengkalis




