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DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL VQ }
KABUPATEN BENGKALIS \& ¢

Bengkalis,

“STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENCATATAN PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN”

DASAR HUKUM

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan;

2. Undang-undang Nomor 24 Tahun 2014 tentang Perubahan Undang-undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang
Administrasi Kependudukan;

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran
Penduduk dan Pencatatan Sipil;

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 95 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Administrasi
Kependudukan ;

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 104 Tahun 2019 tentang Pendokumentasian Administrasi Kependudukan;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 108 Tahun 2019 tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan
Presiden Nomor 96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil;

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 109 Tahun 2019 tentang Formulir dan Buku yang
digunakan dalam Administrasi Kependudukan



-

KABUPATEN BENGKALIS

“Prosedur Penerbitan Pencatatan Perubahan Status Kewarganegaraan dari Warga Negara Asing Menjadi WNI di Wilayah kesatuan Republik Indonesia”

.'INA‘S KEP-ENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Pelaksana Mutn Baku Ket
No Kesiatan Pemohon Petugas Operator Petugas Kemendagri Kelengkapan Waltu Output Persyaratan
Pelayanan Pelayanan
1 2
1. MMengambil nomor antrean Mesin antrean | 2 MMenit Momor antrean 1.Petikan Keputusan Presiden tentang
kewarganegaraan dan berita acara
Menungzu  Panggilan zesuai pengucapan sumpah atau pernyataan
dengan nomor antrean  mengisi Ruang Tunggu Tertib antrean janji setia atau petikan keputusan
7 dan  menandatangani formulir Formulir 10 Menit Izian Formulir HIERIET }ra.r_lg m_anj,r_elmggamkan
. pelaporan pencatatan Perubahan Permohonan: Permochonan. urusan pemerintah di bidang hulum
Status Kewarganegaraan  serta F-2.01 pEne perubahan b
melengkapi dokumen persyaratan kmgmegaram .
Beorkas 2. Kutipan Alkta Pencatatan Sipil
Petugaz pelayanan melalukan N ) = : Berkas lengkap 3. KK
S e A > e 4 KTP-el
Petugaz melakukan  registras: ,L - 3. De en Pegjal
Berkas -
4 berkas permohonan dan Persvaratan: 5 Menit Bukti Tanda
: memberikan bulkti tanda terima ¥ : - Terima Dokumen
dokumen ]
Petugaz melakukan Perekaman N Berkd_as ) _ Data Masuk
5. data dalam basis data »> Persvaratan; 10 Menit Kedalam Datab
kependudukan — Komputer sea atabase
Pejabat mencatat dalam register . )
Surat Keterangan dan menerbitlcan Komputer ; ~ _ Surat Keterangan
6. o K eteran, Perab Printer; 5 Menit Status
Rk gan erubahan Eewarganegaraan
Status Kewarganegaraan
Petugas menyerahkan Surat | - Surat Perubahan Surat Keterangan
- Keterangan Perubahan  Status Status 3 Menit diserahkan kenada
: Kewarganegaraan kepada Eewarganegara =P
an pemohon
pemohon
Pemochon menerima Surat g Pemochon
8. Keterangan Perubahan  Status G*‘- 2 Menit Menerima Surat
Keterangan
Kewarganegaraan - Keterangan
9 Petugas Menyimpan berkas Berkas 1 it Tersimpan di
) permohonan dan persyaratan Persyaratan mens Arsip

Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

l\:paten Bengkalis

Br%. H. ISMAIL, MP

NIP. 19680605 198909 1 002




KABUPATEN BENGKALIS

“Prosedur Penerbitan Pencatatan Perubahan Status Kewarganegaraan Bagi Anak yang Lahir dari Perkawinan Campuran yang Telah Memilih
Menjadi WNI atau Warga Negara Asing”

INAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Pelaksana Muiu Baku Ket
No Kegiatan Pemohon Petugas Ciperator Petugas Kemendagri Kelengkapan Waktu Output Persyaratan
Pelayanan Pelayanan
1 2
1. Mengambil nomor antrean Mhesin antrean | 2 Menit Nomor antrean 1. Penerbitan Pencatatan perubahan
status kewarganegaraan dari warga
MhMenungzu Panggilan sesuai negara asing menjadi W di
dengan nomor antrean . mengisi Fuang Tunggu Tertib antrean uﬂlaj,rah.Kesatuan Eepublik
2 dan menandatangani formulir Formulir 10 Menit Isian Formulir Indonesia
) pelaporan  pencatatan Perubahan Permohonan; Permohonan. a) petikan Keputozsan Presiden
Status Kewarganegaraan  serta F-2.01 tentang pewarganegaraan dan
melengkapi dolumen persyaratan berita acara pengucapan sumpah
) Berkas atau permyataan janji setia atan
3. Pet_ugas . pela}-al_’lan B S Persyaratan; 5 Menit B_Erlcas e petikkan Keputusan Menteri yvang
verifikasi dan validasi - diproses.
menyelenggaraltan urosan
Petugas melalukan  registrasi ‘L Berlas pemerintahan  di bidang
4 berkas permohonan dan P:::S aratan: 5 Menit Bukti Tanda hukum tentang perubahan status
) memberikan bulti tanda terima | ¥ : - Terima Dokumen kewarganegaraan;
dokumen B) lutipan akta Pencatatan Sipil;
Petu lakulc ekam Berkas -
. data s dj;r;zm ajil:nas?:r daa; - P:;syaratan' 10 Menit Data Masuk il
: Kedalam Database d) KTF-el: dan
kependudukan T Komputer .
2 = e) Dokomen Perjalanan.
Pejabat mencatat dalam register K frp e 5 .
Surat Keterangan dan menerbitkan CEIPULEL - = . MO
S | Surat Kete Perubahan Printer, F Meait | Status
rangan e Kewarganegaraan
Status Kewarganegaraan
Eetugas menvyerahlkan Surat » Surat Perubahan Surat Keterangan
7 cterangan  FPerubahan  Status Status 2 Menit | diserahkan kepada
) Kewarganegaraan kepada Kewarganegara cp
an pemohon
pemohon
Pemohon menerima Surat o Pemohon
8. Keterangan  Perubahan  Status | i“- Ket 2 Menit Mhenerima Surat
Kewarganegaraan 2 Keterangan
P Petugas menyimpan berkas Berkas 1 it Tersimpan di
) permohonan dan persyaratan Persyaratan ment Arsip

Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
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